Servicios Profesionales para apoyar la sistematizacion del proceso de ingresos y egresos
de bienes materiales y suministros al almacén de la Direccion Administrativa de la

Secretaria Contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas.

Productos entregados:

1. Informe de las actividades realizadas para la sistematizacion de proceso de

ingresos y egresos de bienes, materiales y suministros de almacén.

2. Presentacién por escrito de la propuesta de solucion de la problematica
encontrada en el proceso de la sistematizacion del proceso de ingresos y egresos
de bienes, materiales y suministros de almacén de la Direccion Administrativa de la

Secretaria Contra la Violencia Sexual, Explotacién y Trata de Personas.

Resumen

Los servicios profesionales abarca el periodo del 01 de julio al 31 de agosto del 2014,
realizando las actividades siguientes: Se realizo descargo de bienes, materiales vy
suministros conforme a requisicién de almacén pendientes de descargar de las Tarjetas de
Control de Existencias de Almacén. Se realizé conteo fisico de los bienes, materiales y
suministros existentes en Almacén. Se estandarizé formato de Tarjeta de Control de
Existencias de Almacén, se modificé el Inventario de Existencias de Almacén con la
finalidad de tener mejor control de las mismas. Se cred base de datos con el nombre de
Control de Ingresos a Almacén segin Forma 1-H, con el objetivo de mantener un control
en el correlativo de las Formas 1-H, asi como informacién basica de los proveedores. Se
deja por escrito recomendaciones generales para mejorar el control de ingresos y egresos

as de almacén.
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